Pré-reitoria de
Extensio

PUC Minas

Tutorial — Submissdo de Projetos de Extensdo 2026/2027

1. Acesse a plataforma VEM PRA EXTENSAO, por meio do site da PROEX (proex.pucminas.br).

PUC Mi nas

VEM PRA .
> EXTENSAO

VEM PRA EXTENSAO

Junte-se a nés em uma jornada de transformacao por meio

do dialogo e colaboragde com a comunidade

—

SOU ALUNO DA PUC
MINAS E QUERO
PARTICIPAR DA

AO

%

SOU DOCENTE DA PUC
MINAS E QUER
TRABALH/

EXTENSAO

PROFESSORES

2. Faca o login clicando em MICROSOFT365/@PUCMINAS.EDU.BR.

ACOES DE
EXTENSAO

Seja bem-vindo!
Por favor, informe seus dados para acesso.

*Informe seu email ou CPF

Redefinir senha

Qu acessar com

USUA

M365 / @PUCMINAS.EDU.BR
e —

Nao tem cadastro?

CADASTRAR




3. Para iniciar o preenchimento da proposta, clique em “2027 — EDITAL PROEX".

ACOES DE
. e EXTENSAO

Eunis | BUC Misas

INicIO PAINEL ACDES  ATIVIDADES CURRICULARES ~

O QUETEM
PRA MIM?

PROJETO DE EXTENSEO '

2027 - EDITAL PROEX
Periode de Inscrigio: 08/05/2026 a 08/05/2026
Edital n® 073/2025

4. Na tela seguinte, marque uma das opgoes:

DADOS INICIAIS DA PROPOSTA

0 - Os itens marcados com "*"(asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio;
- Mos itens “Inicic da Vigencia® e “Fim da Vigencia®, indicar datas de inicio e de termino do projeto proposto compativeis com as orientagbes do edital e o calendario
académico;
- Apds o preenchimento das informag&es desta tela inicial, salvar para habilitar as demais abas de navegagdo, disposta no menu lateral esquerdo;
- Salvar as alteragdes realizadas, sempre que for fechar ou mudar de aba;
- Ao final de todo o preenchimento, submeta a proposta na aba “Submissio de Projeto’.

TN . N
(_J Cadastrar uma nova agdo  (_J Fazer copia de agdo anterior N

Cadastrar uma nova agdo
(IR PARA O ITEM 7)

Fazer copia de a¢do anterior: quando o professor
proponente optar por fazer cdpia de uma agao
cadastrada anteriormente em seu nome, para
reformulacdo da proposta e edicdo dos dados.

(VERIFICAR OSITENS 5 E 6)

5. Para copiar uma agao anterior:

e Pesquise a a¢do desejada (clicando na lupa) e informe o cédigo do projeto a ser copiado;
e Nos campos Etapa, Configuracdo de Etapa e Visdo, selecione “Cadastro/Submissdo”;

e Informe inicio e fim da vigéncia para a nova proposta. Ex.: 01/02/2027 a 31/12/2027;
e Clique em PESQUISAR.

— . . ; .
\_J Cadastrar uma nova agdo @ Fazer copia de agio anterior

*Agao

Pesquisar.. B

*Etapa *Configuragéo Etapa *Visdo

*Inicio da Vigéncia *Fim da Vigéncia

8 . “Ya-..|e ]



6. Selecione todas as se¢des que serdo copiadas e clique em SALVAR.

* Acdc

11846 - Teste sem fomento m
*Etapa *Configuragdo E *Visdo

Cadastro/Submissdo v | Cadastro/Submissdo v | Cadastro de Agdo v

*Inicio da Vigéncia

01/02/2026

ii 4

nograma

7. Prossiga com o preenchimento de cada uma das se¢des apresentadas no formuldrio (menu
esquerdo).

Dados In s da Proposta

Dados Gerais DADOS INICIAIS DA PROPOSTA
Resumo

€ - Ositens marcados com "**(asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio;
Coordenador do Projeto - Nos itens “Inicio da Vigéncia® e “Fim da Vig:

", indicar datas de inicio e de término do projeto proposto compativeis com as orientagdes do edital e o calenddrio académico;
- Apos o preenchimento das informagdes desta tela inicial, salvar para habilitar as demais abas de navegag3o, disposta no menu lateral esquerdo;

- Salvar as alteragées realizadas, sempre que for fechar ou mudar de aba;

- Ao final de todo o preenchimento, submeta a proposta na aba “Submisséo de Projeto”.

Estrutura da Proposta

Plblico do Projeto

Participagao do Beneficirio

Monitoramento e Avaliacido Codi MNamero Calendario

*Titulo do Projeto *Inicio da Vigéncia *Fim da Vigéncia
. Teste 2026 01/02/2026 #| |3112/2026 B
Rec Unidade

21425 - PROEX - PRO-
Atividades
*Agdo & de Continuidade?
Cronograma .
. @sim OnNio
Orgamento *Informe a agdo anterior referente i continuidade

33811 - JOVENS EM MOVIMENTO

Resultados Finais Esperados

* Justifi

tiva para a Continuidade

Referéncias
Upload de Documentos

Submissao de Projeto

el

_ Quando a proposta for de continuidade, é obrigatério:

e Clicar na lupa e selecionar o nome do projeto vigente no ano de 2026 (somente projeto aprovado e
executado entre 01/02/2026 e 30/08/2026).

e Informar a justificativa para a continuidade, conforme critérios de avaliagdo especificados no Edital.




8. Para dar continuidade ao preenchimento da proposta OU para fazer alteragdes antes da
submissao, efetue o login novamente e clique no titulo do projeto gravado:

1
PROJETO DE
EXTEMNSAQ

PROJETO DE EXTENSAD  GRAVADO /

TESTE 2026

PROEX-2026/35120
2026 - EDITAL PROEX

9. Apés finalizar o preenchimento, a proposta devera ser submetida.

Submissdo de Projeto

- Os itens listados abaixo estio pendentes de preenchimento
- Caso nio haja pendéncia, estara disponivel botio "Submeter Formularic® . Clique no mesmo para submeté-lo

- Apos a submissio, a proposta no podera ser alterada

‘ JS\.b'netEr formulario

‘ =

*00"“;“‘-’; Apods submetida, a proposta ndo podera ser
viora’.

— alterada/editada.

10. Apds a submissdo, o coordenador do curso proponente e o coordenador de extensdo do
instituto/faculdade ou campus correspondente (informados na se¢do ‘Dados Gerais’) receberdo
um e-mail solicitando que manifestem ciéncia, por meio de um link do GPC, sobre a
apresentacao da proposta. Essa ciéncia é condi¢cdo obrigatdria para que a proposta seja avaliada.
A notificagdo sera enviada para o coordenador indicado, por meio do e-mail cadastrado como
padrdo no sistema de RH da PUC Minas.

Para acompanhar o registro da ciéncia, depois que a proposta ja estiver submetida, o professor
proponente deverd irem ACOES DE EXTENSAO e clicar em ACOMPANHAMENTO DE ACEITE. Serd
gerada uma planilha com as informacgdes.

ACOES DE
EXTENSAO

PROJETO DE EXTENSAC ~ AGUARDANDO ACEITE

PROEX TESTE

PROEX-2025/32557

2025 - EDITAL PROEX

ACOMPAMHAMENTO DE ACEITE l «

Coordenacgdo de Programas de Extensdo e
Curricularizagdo - PROEX
(31) 3319-4558 / projetosproex@pucminas.br



